
คู่มือส ำหรับประชำชน 

เรื่อง กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรตู้น  ำหยอดเหรียญอัตโนมัติ พ.ศ. ๒๕61 
 

งำนที่ให้บริกำร 
 

ขออนุญำตประกอบกิจกำรตู้น  ำหยอดเหรียญอัตโนมัติ พ.ศ. ๒๕61 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลเทพนคร  
อ าเภอเมืองก าแพงเพชร จังหวัดก าแพงเพชร 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบล 
เทพนคร อ าเภอเมืองก าแพงเพชร  
จังหวัดก าแพงเพชร 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 

1.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์  

 ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการตู้น  าดื่มหยอดเหรียญอัตโนมัติในเขตเทศบาลต าบลเทพนคร จะต้องยื่นค า 

ขอรับใบอนุญาตตามแบบที่ก าหนดไว้ท้ายข้อบัญญัตินี  พร้อมกับเอกสารหลักฐานต่างๆ ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนด ผู้ประกอบกิจการตู้น  าดื่มหยอดเหรียญต้องขอรับใบอนุญาตด าเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ต้องมี
การควบคุม ต้องปฏิบัติและจัดสถานที่ส าหรับประกอบกิจการนั น ให้เป็นไปตามเงื่อนไขอันเกี่ยวด้วยสุขลักษณะ  
ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ ก าหนดไว้ตามควรแก่กรณีดังต่อไปนี  

 (๑) ในสถานที่ตั งตู้น  าดื่มหยอดเหรียญอัตโนมัติต้องอยู่ในที่ที่จะไม่ท าให้น  าดื่มเกิดการปนเปื้อนได้ง่ายและ
ต้องไม่อยู่ในที่หรือทางสาธารณะ โดยต้องอยู่ห่างไกลจากที่มีฝุ่นมาก แหล่งระบายน  าเสียและแหล่งขยะมูลฝอย 
และต้องเป็นสถานที่ที่ไม่มีแหล่งแมลงและสัตว์พาหนะน าโรค ทั งนี บริเวณพื นที่ตั งตู้ต้องไม่เฉอะแฉะและสกปรก  
มีการระบายน  าที่ถูกสุขลักษณะ โดยการติดตั งตู้ต้องยกระดับสูงจากพื นอย่างน้อย ๑๐ เซนติเมตรและต้องจัดให้มี
อุปกรณ์เพียงพอและมีความสูงตามความเหมาะสมส าหรับวางภาชนะบรรจุน  า  
 (๒) คุณลักษณะตู้น  าดื่มหยอดเหรียญอัตโนมัติและอุปกรณ์ ต้องท าจากวัสดุที่ไม่เป็นอันตรายต่อ  สุขภาพ
โดยตู้น  าดื่มหยอดเหรียญอัตโนมัติจะต้องมีความสะอาดอย่างสม่ าเสมอและไม่รั่วซึมรวมทั งสามารถท าความสะอาด 
และเคลื่อนย้ายได้ง่าย ในส่วนอุปกรณ์หัวจ่ายน  าและส่วนที่สัมผัสน  าต้องท าจากวัสดุที่ใช้กับอาหารเท่านั นและหัว
จ่ายน  าต้อง สูงจากพื นไม่น้อยกว่า ๖๐ เซนติเมตร นอกจากนี  ต้องติดฉลากแสดงข้อแนะน า ค าเตือนและรหัส
ประจ าตู้น  าดื่มหยอด เหรียญอัตโนมัติแต่ละตู้ เพ่ือประโยชน์ในการควบคุมและตรวจสอบ ตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการทีเ่ทศบาลต าบลเทพนครประกาศก าหนด  



 (๓) แหล่งน  าที่น ามาใช้ต้องมีคุณภาพดี เช่น น  าประปา น  าจากบ่อบาดาล ในกรณีท่ีผู้ประกอบกิจการ ผลิต
น  าเพ่ือใช้ในการประกอบกิจการเอง ต้องมีระบบการตรวจสอบ การควบคุมและการปรับปรุงคุณภาพน  าที่ผลิตให้มี  
คุณภาพดี ทั งนี  ต้องมีการปรับปรุงคุณภาพน  าตามความจ าเป็นของคุณภาพแหล่งน  า เพ่ือให้ได้น  าบริโภคที่มี
คุณภาพ มาตรฐาน และปลอดภัยในการบริโภค ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยน  าบริโภคในภาชนะ
บรรจุที่ปิดสนิท  
 (๔) การควบคุมคุณภาพมาตรฐานน  าบริโภค ต้องมีการเก็บตัวอย่างน  าส่งตรวจ ณ ห้องปฏิบัติการ 
วิทยาศาสตร์ เพ่ือวิเคราะห์คุณภาพน  าบริโภคทางด้านกายภาพ เคมี และแบคทีเรีย อย่างน้อย ๑ ครั งต่อปีและมี
การเก็บ ตัวอย่างน  าเพ่ือตรวจวิเคราะห์ทางด้านแบคทีเรีย โดยใช้ชุดตรวจวัดอย่างง่ายในภาคสนาม อย่างน้อย  
๑ ครั งต่อเดือน 
  (๕) การบ ารุงรักษาและการท าความสะอาด ต้องมีการท าความสะอาดสถานที่และบริเวณที่ตั งของตู้ น  า
ดื่มหยอดเหรียญอัตโนมัติเป็นประจ า มีการท าความสะอาดพื นผิวตู้ ช่องระบายน  าและหัวจ่ายน  าเป็นประจ า รวมทั ง
ล้าง ท าความสะอาดถังเก็บน  าภายในตู้น  าดื่มดื่มหยอดเหรียญอัตโนมัติอย่างน้อย ๑ ครั งต่อเดือน ตลอดจนล้างท า
ความสะอาด และเปลี่ยนวัสดุกรองตามระยะเวลา ตามข้อแนะน าของผลิตภัณฑ์ที่ก าหนดหรือก่อนหน้านั น หากพบ
ผลการตรวจผิดปกติ เกินมาตรฐาน  
 (๖) การบันทึกและการรายงาน ต้องจัดท าระบบข้อมูลและการรายงาน อย่างน้อยประกอบด้วยบันทึก 
การปฏิบัติงานการตรวจสอบคุณภาพน  าและการดูแลบ ารุงรักษาตามตารางแผนการปฏิบัติงานสม่ าเสมอ มีการ
รวบรวม ข้อมูลผลการตรวจสอบคุณภาพน  าของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และจัดให้มีสัญลักษณ์แสดงคุณภาพน  า
บริโภคได้มาตรฐานหรือ ปรับปรุงต่อผู้บริโภคอย่างเปิดเผยเป็นประจ าวัน 

    2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
   (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบการขอรับใบอนุญาต ยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการตู้น  าดื่มหยอดเหรียญ
อัตโนมัติ พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลเทพนคร 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและ
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันทีกรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั นให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ 
ในบันทึกนั นด้วย 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลเทพนคร 

3.เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะกรณีถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก 
ใบอนุญาตกรณี ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้ าน
สุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลเทพนคร 

4.การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดหาก
พ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะ
มีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
 2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการตู้น  าดื่ม
หยอดเหรียญอัตโนมัติแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลเทพนคร 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลเทพนคร 

 

ระยะเวลำ 

    ใช้ระยะเวลาทั งสิ น ประมาณ ๑๕ วันท าการ นับจากวันยื่นแบบการขออนุญาต 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 1. แบบค าขอรับในอนุญาต/ต่อใบอนุญาต     จ านวน ๑ ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน ๑ ฉบับ 
  

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียด ค่ำธรรมเนียม (บำท) 
1 ประกอบกิจการน  าดื่มหยอดเหรียญ 

(หมายเหตุ: จุดหนึ่งตั งได้ไม่เกิน 5 ตู้ ไม่ว่าเจ้าของรายเดียว 
หรือหลาย รายรวมกัน)  

150 บาท 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองสำธำรณสุข
และสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลเทพนคร อ ำเภอเมืองก ำแพงเพชร จังหวัดก ำแพงเพชร  
หมำยเลขโทรศัพท์ ๐-๕๕๗4-1515 ต่อ 5  

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

            



 

 

 

 

 

 


