
 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชน 

การขออนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง 

สถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลต าบลเทพนคร  

อ าเภอเมืองก าแพงเพชร  จังหวัดก าแพงเพชร 



คู่มือส ำหรับประชำชน 

เรื่อง กำรขออนุญำตหรือหนังสือรับรองกำรแจ้ง สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสะสมอำหำร พ.ศ. ๒๕66 
 

งำนที่ให้บริกำร 
 

กำรขออนุญำตหรือหนังสือรับรองกำรแจ้ง สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและ 
สะสมอำหำร พ.ศ. ๒๕66 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลเทพนคร  
อ าเภอเมืองก าแพงเพชร จังหวัดก าแพงเพชร 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบล 
เทพนคร อ าเภอเมืองก าแพงเพชร  
จังหวัดก าแพงเพชร 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 

1.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

     1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบสถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหารในแต่ละประเภทกิจการ  
(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่
กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลเทพนคร 

     2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
   (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ

อนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
    หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 



ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบการสถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสม
อาหารยื่นแบบขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบล
เทพนคร 

2. เจ้าหน้าที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ของ
เทศบาลต าบลเทพนคร ออกตรวจสถานที่ประกอบ
กิจการที่ยื่นขออนุญาต 
 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบล
เทพนคร 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
3. เมื่อกิจการที่ขออนุญาตเป็นไปตามเงื่อนไขตามเทศ
บัญญัติเทศบาลต าบลเทพนคร เรื่อง สถานที่จ าหน่าย
อาหารและสะสมอาหาร  ให้ เจ้ าหน้าที่ที่ ได้ รั บ
มอบหมายเรียนเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบเ พ่ือ
ด าเนินการออกใบอนุญาตให้กับผู้ประกอบกิจการ 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลเทพนคร 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตให้กับ 
ผู้ประกอบกิจการ 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลเทพนคร 

5. กรณีการต่อใบอนุญาตให้ผู้จัดตั้งยื่นต่อใบอนุญาต
กับทางเทศบาลต าบลเทพนคร ก่อนใบอนุญาตจะ
หมดอายุ ภายใน ๓๐ วัน 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลเทพนคร 

6. หากผู้ได้รับอนุญาตไม่ต่ออายุภายในระยะเวลา
จะต้องช าระค่าธรรมเนียมอีกร้อยละยี่สิบ 
 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลเทพนคร 

ระยะเวลำ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ ๑๕ วันท าการ นับจากวันยื่นแบบการขออนุญาต 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 1. แบบค าขอรับในอนุญาต/ต่อใบอนุญาต     จ านวน ๑ ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
 3. ส าเนาใบอนุญาต       จ านวน ๑ ฉบับ 
 4. ส าเนาทะเบียนบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ   จ านวน ๑ ฉบับ 
 5. ผลการตรวจสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ของพนักงานผู้สัมผัสอาหาร จ านวน ๑ ฉบับ 
 6.ใบอนุญาตจากส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)     จ านวน ๑ ฉบับ 
 



ค่ำธรรมเนียม 

ตามรายละเอียดแนบท้าย เทศบัญญัติเทศบาลต าบลเทพนคร เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหาร
และสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕66 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองสำธำรณสุข
และสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลเทพนคร อ ำเภอเมืองก ำแพงเพชร จังหวัดก ำแพงเพชร  
หมำยเลขโทรศัพท์ ๐-๕๕๗4-1515 ต่อ 5  

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

แบบค าขอรับในอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 

 

 


